
 

Für unser Team am Standort in Pleinting suchen wir ab sofort:  

Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d) in Teilzeit 

 

Ihre Aufgaben: 

 Bearbeitung eingehender Anfragen 

 Mitarbeit beim Erstellen von Angeboten 

 Mitarbeit bei Organisation/Durchführung von Kalkulationen 

 Erstellen einfacher Auswertungen und Statistiken 

 Aktualisieren und Pflegen von Kundenportalen 

 Pflege der SAP-Daten / SD Modul 

 Organisation und Vertretung des Unternehmens auf Messen  

 Vertragswesen / Erfassen der Kundenverträge  

 Administrative Unterstützung des Außendienstes 

 Erstellung von Ersatzteil und Reparatur Angeboten und Kundenkommunikation 

 Terminverfolgung der Angebotsanfragen 

 Durchführung von Kundenzufriedenheitsanalysen 

 Erstellen von Lieferplänen 

 Aktive Mitarbeit bei der Erstellung und Pflege der Umsatzplanung und des Vertriebsreporting  

 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

 Technisches Verständnis 

 Gute Erfahrung in der Nutzung und Anwendung von SAP und MS Office 

 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 Hohe Kundenorientierung und sicheres, gewandtes Auftreten 

 Organisationsvermögen, selbstständige Arbeitsweise sowie Team- und 

Kommunikationsfähigkeit 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe des  

frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail oder Post zu. 

Bei Fragen zur ausgeschriebenen Stelle können Sie sich gerne  

an die Personalabteilung wenden. 


